年　　月　　日

株式会社○○○
代表取締役　○○○ 様

○○○管理組合
理事長　○○○
解約通知書
　謹啓　時下ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。
貴社と締結している当マンションの管理委託契約に関して、下記の通り通知致しま

す。

　○年○月○日に開催された当マンション管理組合の総会において、管理会社を変更する議案が可決成立いたしました。
貴社と締結している管理委託契約書第○条の規定（解約の申し入れ）に基づき、○年○月○日を以って契約終了とさせていただくことを通知致します。

　尚、引継等につきましては、当管理組合が○年○月○日より管理を依頼する○○（新管理会社名）へ、順次引継業務をお願い致します。　　　　　　　　　　　　　　　　謹白
　
